Forteckningar i FastighetSok Webb

Agarforteckning hamtar samtliga lagfarna fastighetségare, och tomtrattsinnehavare, fér angivna
fastigheter. Resultatet redovisas i en Excel eller csv-fil, innehall se nedan.

Det finns olika satt att skapa en agarforteckning:

1. Importera en fil fran egen dator
2. Overfora fastighetsbeteckningarna direkt fran hamtad information i FastighetSok
Kan t.ex. vara deldgande fastigheter i en gemensamhetsanlaggning
3. Manuellt skriva in de fastighetsbeteckningar som ar av intresse
4. Via kartjanst skapa in-fil med fastigheter som fangats i kartan
T ex i Kartstodet i FastighetSok eller i nagon av Metrias karttjanster
Foérteckningar
Forteckningar finns synligt i den gra listen i 6verkant pa webbsidan efter inloggning
nar funktionen finns tillagd p& avtalet. Ett klick hir visar sidan for bestillning av Agarférteckning.

Format och utseende pa fil som ska importeras:

Filformat pa in-fil ska vara fran nagon av de senaste versionerna av Excel, alternativt en csv- eller
txt-fil. Filen ska innehalla fastighetsbeteckningar eller UUID.

Det gar ocksa att ladda upp en shape-fil med en polygon. Filen far endast innehalla en polygon och
den far inte vara self-intersecting.

Fastighetsbeteckning ska ha formatet “kommun, trakt, block, enhet”, t.ex. Géteborg Berga 1:15
Om fastighetsbeteckning endast har kvartersnummer blir formatet t.ex. Gavle Skidan 4.

Hela fastighetsbeteckningen skrivs in, i Excel antingen i en féljd i forsta kolumnen eller uppdelad
i separata falt for kommun, trakt, block och enhet. Det gar att skriva in beteckningar pa olika vis,
nagra exempel:

Séderhamn Héasthoven 1

Séderhamn Hasthoven *1

Lindesberg Vastra Loa 1:37

Lindesberg Vastra Loa 1 37

OBS! Det kan maximalt inga 500 unika fastigheter i in-filen.

Filen gar ocksa att lasa in maskinellt via FastighetSok WS.

For att bestalla tillgang till Férteckningar kontaktar du var Kundservice:
kundservice@metria.se eller via telefon 010-121 80 00
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Funktion och leverans

| Agarférteckning redovisas foljande:

fastighetsbeteckning, dgares namn och personnummer, dgarens andel, uppgift om agaren ar
lagfaren dgare (LF) eller tomtrattsinnehavare (TR) samt ev. c/o-adress, adress, postnummer och
postort till Zgaren samt UUID. Aven utlandsk adress redovisas om sadan finns.

Beteckning Namn Personnummer Andel LF/TR C/O Adress Postnummer Postort uuID

Lund Gélen 1:25 Patriksson, Paul Géran ~ 19940718-2014 1/12 LF Landsvagen 23 "25247 Karlsborg 909a6a50-757a-90ec-e040-ed8f66444c3f
Lund Gélen 1:25 Patriksson, Karl Olaf 19870809-1678 11/24 LF 68a Borrow Lane Sw179ld London STORBRITANNIEN 909a6a50-757a-90ec-e040-ed8f66444c3f
Lund Golen 1:25 Barnes, Alice Cecilia 19900818-1967 11/24 LF Malmgatan 4 "16861 Stockholm 909a6a50-757a-90ec-e040-ed8f66444c3f
Lund Sofiehem 3:1  REGION VASTERBOTTEN 232100-0222 11 LF "30189 Umed -8fcd-90ec-e040-edsf 3f
Lund Pressen 25 Eriksson, Anna Karina 20000101-1234 1/1 TR c/o Persson, Petra Trappstigen 23 12345 Bromma 907a6a85-8fcd-10ec-e040-ed8f66224c3f

Ytterligare en variant pa forteckning kommer att kunna erbjudas med innehall som ovan samt ett
tillagg av fastighetens beldgenhetsadress. Val av 6nskad forteckning sker pa sidan for Férteckningar

Att tanka pa:
Agarforteckning redovisar det som finns angivet i Fastighetsregistret under lagfart alternativt

tomtréattsinnehavare. Det kan saknas bada namn och adress till dgare framfor allt nar det géller
utlandska dgare till fastigheter i Sverige och medborgare som inte langre ar folkbokférda i Sverige.

Markning
Om Kundmarke finns aktivt pa avtalet i FastighetSok gar det att ange detta som mérkning av varje
forteckning som hamtas. Detta Kundmarke redovisas i Historiken samt pa fakturan.

Redovisning i Historiken

| historiken framgar hur manga transaktioner som genererats for en hamtad forteckning. Den forsta
raden visar alltid namnet pa férteckningen, t.ex. Agarférteckning, samt antalet fastigheter som
dgarinformation har hamtats fér. Denna rad féljs av de transaktioner (tex. 0200 Agare) som hér ihop
med den hamtade férteckningen.

Redovisning i historiken visar alltid pa UUID oavsett vad som har matats in vid sékningen.

Exempel fran historiken:

AVTAL fornamn.efternamn@doman.se Agarforteckning Antal: 3

3.24 AVTAL fornamn.efternamn@doman.se D200 Agare JOec-e040

Pris:

Det kostar inget for att fa tillgang till funktionen Férteckningar.

Vid anvandning debiteras en startkostnad per forteckning samt ett pris per fastighet som har gett ett
svar. Detta géller oavsett hur manga agare det finns och om det finns fullstdndiga adresser eller e;j.
Aven sdkning pé fastighet som saknar dgare debiteras, tex en GA-fastighet.

Sokning pa felaktig fastighetsbeteckning debiteras inte.

Priser framgar i aktuell prislista for FastighetSok och debitering sker vid ordinarie fakturering.

Kontakta oss:
For att bestalla tillgang till Férteckningar kontaktar du var Kundservice:
kundservice@metria.se eller via telefon 010-121 80 00
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Folj det enkla forloppet nedan vid bestillning av Agarférteckning.

1 Ange aktuella fastigheter

1.1 Via information i FastighetSok

Om avsnittet "Deldgande fastigheter” finns i levererad information fran sékning i FastighetSok gar
det att skapa en dgarforteckning direkt via knappen Agarférteckning.

Vid klick pa denna knapp sker éverflyttning till Forteckningar och de ingaende fastigheterna fran
den levererade informationen ldggs in i listan for ev. redigering och bestéllning.

Delégande fastigheter

Gemensamma deldgare

Llmad B Alan

1.2 Manuell inmatning
Vilj fliken Forteckningar i den gra listen sa 6ppnas sidan for bestallning.
Skriv in fullstandig fastighetsbeteckning eller UUID och klicka pa Lagg till.

Forteckningar

Ladda upp en fil med de fastigheter som ska inga i férteckningen. Filen kan vara en komma eller semikolonseparerad CSV-fil, Excel-fil eller en
Shape-fil med en polygon. Mer information om filformat hittar du har

vilj fil #

Inga fastigheter valda A

stighetsbeteckning eller UUID

{ Kommun Trakt BIock:Enheﬁ Lagg till

O Fastighetsbeteckning eller UUID

Fastigheterna laggs till i listan nedanfor inmatningsrutan.

2 fastigheter valda

Fastighetsbeteckning eller UUID

O Fastighetsbeteckning eller UUID
O Kommun Trakt Block:Enhet

O Kommun Trakt Block:1

Enstaka fastigheter i listan kan tas bort genom en markering i rutan till vanster om fastighetens
sokvarde samt ett klick pa soptunnan till hoger.

Kontakta oss:
For att bestalla tillgang till Forteckningar kontaktar du var Kundservice:
kundservice@metria.se eller via telefon 010-121 80 00




4(6)
2021-12

Alternativt kan hela listan tas bort genom att ett klick i 6versta rutan, for att markera alla rader,
och sedan ett klick pa soptunnan.

2 fastigheter valda ~

Fastighetsbeteckning eller UUID

]

B Fastighetsbeteckning eller UUID
Kommun Trakt Block:Enhet

O Kommun Trakt Block:1

13 Ladda upp fil

For att en fil ska kunna anvédndas ska formatet vara csv eller nagon av de senare versionerna av Excel.
Las mer om filformat och innehall Iangst upp i detta dokument.

Om en fil pa den egna datorn ska laddas upp klickar du pa Valj fil for att valja aktuell fil.
Filhanteraren 6ppnas och aktuell fil kan letas fram och markeras.

De ingaende fastigheterna presenteras i listan och samtidigt blir knappen Skapa férteckning orange.

1.4 Overfor fil via annan tjinst

Maskinell inldasning av filer ar numer mojlig och om detta ar intressant sa kontaktas var Kundservice
for att fa tillgang till information om denna funktion.

vilj fil &

2 Skapa forteckning

Nar aktuella fastigheter har hamtats eller matats in i listan ar det dags att skapa férteckningen.
Om en sarskild markning dnskas for forteckningen sa anges denna i rutan Kundmarke.
Klicka sedan pa Skapa forteckning

O Fastighetsbeteckning eller UUID
O Kommun Trakt Block:Enhet

O Kommun Trakt Block:1

{Agarfértcckning v I

Kundmarke Skapa forteckning

Kontakta oss:
For att bestalla tillgang till Forteckningar kontaktar du var Kundservice:
kundservice@metria.se eller via telefon 010-121 80 00
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En ruta visas med information om antal fastigheter som ingar i férteckningen.
Ett klick pa Bekrafta godkanner att en forteckning ska skapas.

Bekrafta

Forteckningen omfattar 2 fastigheter.

Ni blir debiterad enligt avtal for det antal fastigheter som ger en traff i

s

fastighetsregistret samt en startavgift

Under rubriken Sparade forteckningar dyker orderraden for forteckningen upp och en snurra
visar att skapandet av férteckningen pagar.

Sparade forteckningar

O Tidpunkt Information Kundmarke

O 2021-12-08 19:43:06 Agare (

OBS! Om listan innehdller mer én 500 fastigheter gdr det inte att skapa en Agarférteckning.

Listan far da delas upp i flera delmdngder.

Ett alternativ, som ocksd kan vara ekonomiskt férdelaktigt i dessa fall, dr att géra bestdllning via var
manuella férsdlining. Kontakta i sa fall var Kundservice, kontaktuppgifter finns i slutet av sidan.

3 Leverans

Sa lange produktionen av férteckningen pagar syns endast snurran.
Nér bestallningen ar producerad visas nedladdningslankar for de bada filtyperna Excel och CSV
Om en markning har satts syns denna under Kundmarke.

Sparade forteckningar

O Tidpunkt Information Kundmarke
O 2021-12-10 11:54:16 Agare Demonstration 3 Excel # CSvV #
O 2021-12-1011:41:44 Agare Demonstration 2 Excel # CSv #

OBS! Excel-filen dr formaterad sa att andel visas pa ratt satt, en halv andel anges som %
Om csv-filen 6ppnas i Excel presenteras % som 2 januari.

En levererad forteckning sparas i 30 dagar sedan raderas den automatiskt.

Kontakta oss:
For att bestalla tillgang till Férteckningar kontaktar du var Kundservice:
kundservice@metria.se eller via telefon 010-121 80 00
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4 Fel

Om inlast information inte kdnns igen vid uppladdning av fil sa visas FEL i listan i stéllet for
nedladdningslankar.

Om inmatningen av fastighetsbeteckningar har gjorts via kartan finns de kvar i listan och
inmatningen kan géras om for kontroll av beteckningarna.

O Tidpunkt Information Kundmarke
O 2021-12-16 08:59:06 Agare cel & &
O 2021-12-16 08:57:15 Agare FEL

Om en produktionssnurra inte verkar bli fardig gar det att markera ordern med ett kryss for att
lagga den i papperskorgen och géra om sékningen.
Det gar att ha flera pagaende processer samtidigt.

Det gar att komma tillbaka till sidan for Férteckningar for att ater ladda hem hamtad férteckning.

Filerna ligger kvar i 30 dagar sedan tas de bort automatiskt.

Kontakta oss:
For att bestalla tillgang till Férteckningar kontaktar du var Kundservice:

kundservice@metria.se eller via telefon 010-121 80 00 W/



